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- Участие в подготовке материалов по учебной и методической работе для
лицензирования;

- Согласование сроков сдачи экзаменов в МРЭО ГАИ, подведение итогов сдачи
экзаменов, анализ работы преподавателей и инструкторов ПОВА;

- Составление отчетов о сдачи экзаменов по филиалам за определенный срок;

3. Права и ответственность

Контроль исполнения директив, приказов, распоряжений, инструкций и указаний
вышестоящих организаций, решений педагогического совета по вопросам организации и
проведения учебного процесса.

Поручать выполнение отдельных заданий по учебной и методической работе
директорам и преподавателям  филиалов по согласованию с директором школы.

4. Организация работы учебной части

Руководство данным структурным подразделением по учебной работе возлагается на
инспектора учебной части. Учебная часть в своей работе ориентирована на разработку
методики проведения учебного процесса.

Работа инспекторов учебной части регламентируется индивидуально составленными
должностными инструкциями и общим трудовым порядком работы школы.

Работа учебной части проходит в соответствии с планом работы на год и ведется в
строгом исполнении всех пунктов данного положения и разработанных отделом
положений по учебному процессу.
Работа отдела предусматривает пользование личными делами преподавателей,

телефонной, факсимильной, компьютерной и почтовой связью, компьютерной
множительной  техникой. В отделе постоянно оформляются учебные приказы,
обновляется расчет  теоретических и практических часов, ведется учет выполнения
учебной нагрузки преподавателями и инструкторами ПОВА, составляются учебные
расписания.
Все финансовые вопросы  учебной части решает директор школы. Обеспечение

финансовыми и материальными средствами выполняются по заявке инспекторов учебной
части и сопровождается приказом или распоряжением директора школы.


